
Təşkilatın adı

Layihənin adı  
Kateqoriyalara dair nümunələr Cəmi ($)

Məvaciblər
Proqram xərcləri

Honorar
İcarə haqqı

Mehmanxana xərci

Materialların xərci
Avadanlıq

İnzibati xərclər
Layihə xərclərinin cəmi
Bank xərcləri (1%)*

DEMOKRATIYA KOMISSIYASI KIÇIK QRANTLAR PROQRAMININ BÜDCƏ TƏLƏBLƏRİ VƏ                        TƏKLİF 
OLUNAN FORMASI 

Bütün xərclər əvvəlcədən hesablanmalı və reallığa əsaslanmalıdır. Baxmayaraq ki, maksimum qrant məbləği $24,000 kimi təyin olunub, Demokratiya Komissiyası 
adətən daha kiçik büdcələrə malik olan layihələri maliyyələşdirməyə üstünlük verir. Xərclərin aşağısı 10%-ni töhfə/xərclərin bölüşdürülməsi şəklində təklif edən 
(misal üçün, qeyri maliyyə töhfə şəklində: əmək qüvvəsi, ofis otaqları) təşkilatlara üstünlük verilir. 
Xərclər siyahısını büdcə müddəalarına bölərək hazırlayın. Xərclərin yazılı və təfsilatlı izahatını da hazırlamaq xahiş olunur. Hər bir xərc üzrə büdcə müddəası 
mümkün qədər ətraflı olmalıdır ki, sənədi nəzərdən keçirən üçün rəqəmin nə cür əldə edildiyi aydın olsun. Büdcənin yazılı izahatı isə rəqəmlərlə mütənasiblik 
təşkil etməlidir.

1) Proqram xərcləri proqram fəaliyyəti ilə əlaqədar bütün xərclərdir. (Misal:konfrans və ya təlimin keçirildiyi halda - otaq icarəsi, nəqliyyat, gündəlik xərclər və mehmanxana, 
mütəxəssislərin honorarı, tədris materialların alınması ya çapı üçün xərclər və s.). Aşağıdakı formada mümkün xərclərin nümunəsi verilmişdir. Layihənizdən asılı olaraq 
büdcə kateqoriyalarını artıra ya dəyişdirə ya da silə bilərsiniz. Qeyd: Ümumilikdə gündəlik xərclər/yemək xərcləri qrantın ümumi məbləğının on faizindən artıq olmamalıdır 
(10%).

2) Məvacib yalnız vaxtının əksər hissəsini layihə üzərində işləməklə sərf edən və müqavilə imzalamış şəxslərə verilməlidir. Məvacib layihə müddətində sərf olunmuş ümumi 
saatların hesablanması ilə müəyyən edilə bilər. Məvacib eyni fəaliyyət üçün nəzərdə tutulmuş yerli maaş səviyyəsindən çox olmamalıdır. 
3) Avadanlıq deyəndə ilk növbədə kompüter, surətçixarma maşını və digər texniki vasitələr nəzərdə tutulur. Əgər layihə çərçivəsində hər hansı bir avadanlığın alınması nəzərdə 
tutulubsa, onun texniki xüsusiyyətləri göstərilməlidir. Misal: Pentium IV 2.26 GHz RAM 256 DDL266 CD-ROM 52xASUS. Arzu olunardı ki, qiymətlər üç təchizatçıdan yığılan təklif 
əsasında müəyyənləşdirilsin. Alınacaq avadanlıq layihənin həyata keçirilməsi üçün lazım olmalıdır. 

4) İnzibati xərclər deyəndə kommunikasiya (telefon, faks, elektron poçt və sairə); surətçıxarma və çap xidmətləri; ofis ləvazimatları (kağız, toner və zərflər) kimi xərclər nəzərdə 
tutulur.

5) Əyləncə xərcləri (alkohollu içkilər, koteyl-banketləri) layihə xərclərinə daxil edilə bilməz. “Digər Xərclər”, “Nəzərdə tutulmamış xərclər“ və “sairə xərclər“ müddəalarının istifadəsi 
qəbuledilməzdir.

Yarımkateqoriyalara dair 
nümunələr

Təşkilatın tövfəsi 
($)

ABŞ Səfirliyindən istənilən 
məbləğ ($)

Gündəlik yemək 
xərci/Çay(kofe) breyk



Tam məbləğ

Məvaciblər  
Vəzifə Ayların sayı Cəmi

Cəmi

Proqram xərcləri
Honorar

Vəzifə Məbləğ Ekspertlərin sayı Cəmi Təşkilatın tövfəsi

Cəmi

İcarə haqqı
İcarənin məqsədi Tədbirlərin sayı Cəmi Təşkilatın tövfəsi

Cəmi

Çay (kofe) breyk
Tədbirlərin sayı İştirakçıların sayı Cəmi

Cəmi

Mehmanxana xərci

*Bank xərcləri qrantın ümumi məbləğinin 1 faizindən artıq ola bilməz. Xahish edirik, nəzərə alasınız ki, qrantlar hesabına 
əldə olunmuş gəlir faizi ABŞ dövlətinə qaytarılmalıdır.Təşkilatınızın bank hesabı yoxdursa bu xərci daxil etməyin

Layihəyə sərf edilmiş vaxt 
(%)

Aylıq məvacib      
(ABŞ dolları)

Təşkilatın 
tövfəsi

ABŞ 
Səfirliyindən 

istənilən 
məbləğ

ABŞ 
Səfirliyindən 

istənilən 
məbləğ

Dəfəlik/aylıq icarə 
haqqı

ABŞ 
Səfirliyindən 

istənilən 
məbləğ

Tədbir (misal: kofransın 
keçirilməsi)

Adambaşına düşən 
xərc

Təşkilatın 
tövfəsi

ABŞ 
Səfirliyindən 

istənilən 
məbləğ



Şəxslərin sayı Günlərin sayı Cəmi

Cəmi

Gündəlik yemək xərci 
Bu xərcin verilməsi üçün səbəb Günlərin sayı Cəmi

Cəmi

Materialların xərci
Adı Bir vahidin qiyməti Cəmi Təşkilatın tövfəsi

Cəmi

Avadanlıq
Adı Bir vahidin qiyməti Cəmi Təşkilatın tövfəsi

Cəmi

İnzibati xərclər
Adı Aylıq qiyməti/xərci Ayların sayı Cəmi Təşkilatın tövfəsi

Layihədə çalışan şəxsin 
vəzifəsi/layihə iştirakçısı

Adambaşına 
gündəlik xərc

Təşkilatın 
tövfəsi

ABŞ 
Səfirliyindən 

istənilən 
məbləğ

Layihədə çalışan şəxsin 
vəzifəsi/layihə iştirakçısı

Adambaşına 
gündəlik xərc

Təşkilatın 
tövfəsi

ABŞ 
Səfirliyindən 

istənilən 
məbləğ

Vahidlərin ümumi 
sayı

ABŞ 
Səfirliyindən 

istənilən 
məbləğ

Vahidlərin ümumi 
sayı

ABŞ 
Səfirliyindən 

istənilən 
məbləğ

ABŞ 
Səfirliyindən 

istənilən 
məbləğ



Cəmi
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